


ABLAUF DER EINZELNEN
PRUFUNGSPHASEN

= Ausgabe des Leittextes &
= Schalterstunde”: Beratung durch die Lehrkraft & 3
=Vorberettung, Planung und Recherche &

* Durchfiuhrung 8

= Erstellung der Projektmappe &
" Présentation $&




ARBEITS- UND ZEITPLAN

Erstellt in der Gruppe %
etnen Arbeilts- und
Zeltplan, aus dem die
Auftellung der Aufgaben
flr jedes Gruppenmitglied
hervorgeht. &

Alle Tatigkelten mussen
aufgefihrt sein.

Tatigkeitsbericht
| Datum: | Zeit: Aufgabe: | Anmerkungen: |
| XOLXXXXX | XX=XX | Lesen des Leittextes | Schule
XXX XXXX | XX=XX | Hervorheben wichtiger Stellen | Schule

XAXXLXXXX  XX=XX

XXX AAXX  XX=XX

006 XXX X 1 XX=XX
| XXXXXOXX | XX-XX
| O XXX X | XX-XX

XXX XXXX  XX-XX

Aufgaben besprechen

: Tatigkeitsnachweis schreiben

| Projektmappe erstellen

| Rechercheaufgaben WiB
Rechercheaufgaben WiK

'}\ufgabon und Zeitplanung erstellen

mit Martina und

Michael

mit Martina und

. Michael

L IOCXX XXXX | XX-XX
XXX AAXR  XX-XX

XXX XXXX  XX=XX
XXXXAXXX  XX=XX

| XXX X0 | XXX

| Planung Werbeblatt
Besprechung Werbeblatt

: Planung Kalkulation
Besprechung Kalkulation

[ Planung Geschaftsbrief

" mit Martina und

| Michael

| mit Martina und
| Michael

XXX XXXX  XX=XX

Besprechung Geschaltsbrief

mit Martina und

| | | . Michael
XXX XXXX | XX-XX | Erstellen von Skizzen
XLXXXXXX  XX=XX Testen/Uben der Bestandteile auf
Rechtschreidung

XAXXXXXX  XX-XX

| XX XXX XX=XX
| XLXEXXXX | XA-XX
| XOCXXXXXX | XX-XX
| OLXEXXXX | XX-XX
| XOLXXXXXX | XX-XX

XXXXXXXX | XX=XX

XXX | XX=XX
| XEXXXXXX | XX-XX
KLXXXXAX | XX=XX

. auf mogliche Pruferfragen vorbereiten

| Organisationsplan fir die Durchfihrung

Quellenverzeichnis erstellen

| Erstellung Werbeblatt

| Erstellung Kalkulation

| Erstellung Geschaftsbrie!

| Drucken und Speichern der Aufgaben
Prasentationsaufgaben verteilen

| Présentation erstellen

korrigieren lassen |
Drucker

| aufschreiben
_ komplette Links

| Skizze mitnehmen

| Skizze mitnehmen |
| Skizze mitnehmen |
| 2x drucken

mit Martina und

. Michael
| mit Michael

| Prasentation halten
1

rech!zci;ig
anwesend sein




UNTERSCHIED ZWISCHEN VORBEREITUNG
UND DURCHFUHRUNG: BEISPIEL FLYER

Durchfuhrung:

Erstelle einen Flyer mit den vorhandenen ‘
Information Produkte Produkte
Acer Desktop-PC AOC Monitor

Skizzen und Bildmaterial.
Acer Aspire YCB0S Intel Core i3- A0Ci2367m. S8 em (23).1€0. PS-

Vorbereitung:
Plant einen Flyer

Machen Sie sich ein
Wickelfal 4150 350 CH=. 468 RAM S006B Pand. Lastsprecher. HEL.
ickelfalz Ostergeschenk HDO. latel HD-Grafdk DOS 2 HOMI .—rm
: d sichern Sie sich das
Faltung: Leporello zickzackfaltung (Altarfaltung) un 2
All-In-One-Paket m w
Skizze des Flyerd far nur 684,69 EUR. % o S
Seite | Seite | Seite Seite | Seite | Seite .
5 |6 | 1 2 | 3| & Bis zum 29.04.2015 Logitech Tastatur-Maus-Set
nur bei Logitech MK330 Tastater-Haus-
Muller Hardware Set kabelloses USB Tastatur-Maus
: -Set mit Multimedia-Tasten und
erhaltlich.

l”lﬂh .J_/\/v\_.._ 2
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UNTERSCHIED ZWISCHEN VORBEREITUNG
UND DURCHFUHRUNG: BEISPIEL EXCEL

Vorbereitung: -~
Notiert euch die Kosten... x \

Fuhrt die Kostenkalkulation in Excel aus und
stellt die Ergebnisse als Tortendiagramm dar.

Durchfuhrung: x

Kosten Busunternehmen Bahn 4 A | B . € || Kosten
Fahrt 72 € 23 € 1 |[Kosten  Busunternehmen Bahn
Elntntt 15 € 15 € 2 | Fahrt 72,00 € 23,00 €
3 | Eintritt 1500€  15,00€ 38
4| 87,00€ 38,00
S

87

W Bahn ®Bus




DURCHFUHRUNG: WIK-TEIL

= Dauer: 120 Min.

= Du arbeitest alleine &
und ohne Hilfsmittel, wie in etnem Leistungsnachweis.

= Du musst die Ergebnisse zuverlassig speichern und
ausdrucken.

= Bel Erkrankung muss die Schule unverziiglich telefonisch
informiert werden und am nachsten Tag eine arztliche
Bescheinigung vorgelegt werden.




DURCHFUHRUNG: WIK-TEIL £

= Dokumentbearbeitung und Gestaltung
= 10-Finger-Tastschreiben

= Tabellenkalkulation: Formeln und Funktionen,
benutzerdefinierte Zellformatierungen, Gestalten von
Diagrammen, Druckeinstellungen anpassen

= Schriftliche Kommunikation: Geschaftsbriefe nach DIN 5008
= Sertendruck, VerknUpfung von Programmen (Excel — Word)

= Formulare




PROJEKTMAPPE &

= selbst erstelltes Deckblatt:
Thema, Mappenersteller/in, Gruppenmitglieder, Lehrkraft, Zeitraum des Projekts

= |nhaltsverzeichnis mit passenden Seitenzahlen

= |eittext

= Arbeits- und Zeitplanung

= Unterlagen der Planungs- und Durchfuhrungsphase des Projekts (WiB + WiK)
= Ausdrucke der Power-Point-Prasentation (zwet Folien pro Seite)

= gegliederte Quellenangaben (z. B. Bildquellen, Textquellen)

= Reflexion




REFLEXION &

= der elgenen Arbelt
=der Arbelt tn der Gruppe

= des Zelttmanagements

- als Text: ca. V2 Selte




PRASENTATION MIT POWERPOINT § &

= Deckblatt (mit Thema, Bild, Name).

= 2. Folie - ste ist immer eine Inhaltsangabe deiner Prasentation (= Gliederung).

= Beachte die Gestaltungsregeln fur eine PowerPoint-Prasentation:

v" Schreibe Schlagworter und Stichpunkte (wenig Text, kurze Satze).
v Verwende hdchstens zwei Schriftarten.

v" Achte auf die SchriftgréBe (mind. 16 pt). I ENIGER

v Verwende wenige Hervorhebungen.

v Wahle einen passenden Hintergrund — der Inhalt muss noch gut sichtbar und lesbar sein. ] MEHR '
o

v" Flige passende Bilder ein.
v" Nutze das gesamte Folienformat.

v" Lege Animationen und die Folienlibergange fest




